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Seit 50 Jahren begeistert die kantonal anerkannte Musikschule Sumiswald Kinder, 
Jugendliche und Erwachsene für den musischen Unterricht. 23 Lehrpersonen unterrichten  
300 Schüler:innen in den Schulanlagen der 5 Trägergemeinden. 
 

 
 

Per 1. August 2024 suchen wir eine Person für die Leitung der Finanzen  
Pensum 15%  
 
Ihre Aufgaben umfassen folgende Tätigkeiten: 

- Führen der Finanzbuchhaltung inkl. Jahresabschluss Betrieb und Verein. 
- Erstellen der Gemeinde und Sozialversicherungsabrechnungen 
- Erstellen von Jahresbudget und Finanzplanung 
- Führen der Lohnbuchhaltung inkl. Pensenerfassung, Lohnabrechnungen  

und Gehaltsauszahlungen 
- Bewirtschaften der Kreditoren, Debitoreneingangskontrolle, Mahnwesen 

 
Was Sie mitbringen: 

- Eine kaufmännische Grundausbildung mit buchhalterischer Zusatzausbildung 
- Sicherheit im Umgang mit Informatikprogrammen (Windows-Paket, 

Musikschulverwaltung, Buchhaltung) 
 
Was Sie erwarten dürfen: 

- Ein lebhaftes, positiv geprägtes Umfeld rund um das Kernthema Musik 
- Eine Anstellung mit Jahresarbeitszeit und der Möglichkeit der Kompensation 

während der Schulferien. Der grösste Teil des Pensums kann im Homeoffice 
absolviert werden 

- Ein aufgestelltes und zuverlässiges Team 
- Eine zeitgemässe Entlöhnung 

 
Wie es weiter geht: 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen  
bis Montag, 22. April 2024 per Mail an info@musikschule-sumiswald.ch 
 
Allfällige Fragen richten Sie bitte an die Schulleiterin Renate Ritter, 076 516 36 72. 
 
Die Vorstellungsgespräche finden am Donnerstag, 2. und/oder Mittwoch, 8. Mai 2024 
statt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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